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案件参加方法

1
※資料で示している画面等は、実際と異なる場合があります。
※このシステムでは、Ｙ－１等整理番号ごとの１件を１品目と呼んでいます。

●お問合せについて
パソコンの設定に関するお問合せは・・・ヘルプデスク
ＩＣカードの取得・設定に関するお問い合わせは・・・各認証局
簡易認証方式（ＩＤ/ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ）申請に関するお問い合わせは・・・下関市物品契約係

★お問合せ窓口詳細は「電子公開見積合せについて（詳細版）「お問合せ窓口」」参照



2

少額物品、少額役務
を選択

電子入札システムログイン



※ICカードを利用する場合

3

電子入札：ＩＣカード
を選択



4

電子入札システム
を選択



ＰＩＮ番号とは、ＩＣカードの暗証番号のことです。

ＩＣカード購入時に、認証局から送られてきた暗
証番号を入力してください。
担当者欄は入力不要です。

5

ここからの操作は、ＩＣカード
リーダーとＩＣカードが必要で
す。

ＰＩＮ番号入力



ＰＩＮ番号を複数回間違うと、ＩＣ
カードがロックされ、使用できなく
なります。

ＩＣカードがロックされた場合は、
認証局にロックの解除を依頼して
ください。

※ロックの解除には、数日かかる
場合がありますのでご注意下さい。

6

ＯＫをクリック



7

ログイン完了



※簡易認証方式を利用する場合

8

電子入札：ＩＤ/ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ
を選択



9

電子入札システム
を選択



電子入札システムで利用者登録後、下関市から
ユーザID/パスワードの承認/却下のお知らせが電子メール
にて送付されます。
承認されましたら、利用者登録時に入力したユーザID、
パスワード、業者番号にてシステムにログインしてください。
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11

入力内容確認
を選択



12

ログインをクリック



13

ログイン完了



14

ログイン後の画面です
※ログイン方法は前項目参照

入札方式「公開見積合せ（品目別）
を選択し、検索

見積書の提出（見積金額入力）



３６

２月１８日決定分公開見積合
せ（３枚中１枚目・物品のみ）

15

該当案件の「入札書／見積書」欄の
「提出」ボタンをクリック



２月１８日決定分公開見積合せ（３枚中１枚目・物品のみ）

16

入力する欄はコチラ



①見積金額は、１件ごとの合計金額(税抜き)を入力してください。
小数点以下は入力しないでください。

②くじ入力番号は３桁の数字を入力してください。

①
②

２月１８日決定分公開見積合せ（３枚中１枚目・物品のみ）

17

くじ⼊⼒番号について
同額の業者があったときに電⼦上で抽選を⾏うシステムです（抽選のための来庁不要）

＊任意の３桁の数字＊全品⽬同じでもバラバラでもＯＫ
電⼦くじの仕組は下関市電⼦⼊札システムポータルサイト ⇒ 「電⼦くじの⽅法」を参照

※ケタ数に注意！
※単価で入力しないこと！



※見積もりしない品目がある場合

２月１８日決定分公開見積合せ

18

見積もりしない品目がある場合は、
対象品目の辞退チェックボックスに
チェックを入れてください。
＊辞退チェックボックスに未チェックで

金額に入力がない場合エラーとなります。

※参加する案件が少ない場合は
先に「▼全て」ボタンで全案件に辞退チェックを付けた後、
参加したい案件のチェックを外して金額等を入力する方法が簡単です。



19

２月１８日決定分公開見積合せ（３枚中１枚目・物品のみ）

提出内容確認
を選択



20

２月１８日決定分公開見積合せ（３枚中１枚目・物品のみ）

見積書提出後は、見積金額の変更等は一切できません。
また、見積書提出後の辞退もできません。

入力内容を必ず印刷し、確認してから提出してください。

印刷ボタンをクリック
（別ウインドウで開きます）



４３21

２月１８日決定分公開見積合せ（３枚中１枚目・物品のみ）

画面上で右クリックすると
右の表示が出ます

「印刷」を選択し、
印刷後はこのウインドウを閉じる



４４22

２月１８日決定分公開見積合せ（３枚中１枚目・物品のみ）

印刷し、内容を確認した後
提出

をクリック



見積書提出後は、見積金額の変更等は一切できません。
また、見積書提出後の辞退もできません。

入力内容を必ず確認してから提出してください。

23

２月１８日決定分公開見積合せ（３枚中１枚目・物品のみ）

ＯＫ
をクリック





25

「提出済」に変
わります。

２月１８日決定分公開見積合
せ（３枚中１枚目・物品のみ）



26

Ｐ２５続き画面

２月１８日決定分公開見積合
せ（３枚中１枚目・物品のみ）

該当案件の「通知書」欄の
「表示」ボタンをクリック

各種通知書の確認方法



27

確認したい通知書を
クリック



公開見積合せ（品目別）

100円00銭00

110円00銭00

120円00銭00

28

２月１８日決定分公開見積合せ（３枚中１枚目・物品のみ）

１品目でも参加されれば
見積していない品目を含む
すべての品目について

表示されます。

印刷が必要なら印刷後
戻る

をクリック



以上で、電子入札システムの操作は終了です。

29

戻る
をクリック


