
時期 備考

前々月

前月

２０日頃

当月

１日

新規指定までの事務フロー

事業者 市（介護保険課）

※指定申請の相談や申請書類の提出で来庁される際は、事前に電話等で担当者との面談予約をお取りいただきますようお
願いします。（担当者が不在の場合があるため）

※代理申請については、申請者本人と代理申請者の関係がわかる書類（委任状等）の提示をお願いする場合があります。

※土砂災害等のハザードマップのレッドゾーンやイエローゾーンなどの危険区域に該当している場所での申請について
は、指定が行えない場合がございますのでご確認をお願いします。

※指定申請書は指定予定月（事業開始予定月）の前々月末日までに提出してください。

※介護保険施設等については、事前に介護保険事業計画に基づく公募が行われます。

※介護老人保健施設及び介護医療院についてはは、「指定」を「許可」と読み替えるものとします。

この時点で、事業所に従事する予定の
従業者が確定していなければなりませ
ん。
金融機関への手数料納付の関係上、予
め来庁時間をご連絡いただき、できる
だけ午前中にお越し下さいますようお
願いします。（午後3時以降は申請の
受付はいたしません。）

指定申請書提出
手数料納付

指定申請書受付

書類審査

（必要に応じて）
書類補正指示

追加書類提出依頼

書類補正
追加書類提出

建築基準法、消防法、食品衛生法等の
他法令に係る検査を必要とするサービ
スについては、この時点で、それらの
検査が完了していなければなりませ
ん。（検査が完了していれば、検査済
証等は後日交付を受けても構いませ
ん。）

現地確認

（必要に応じて）
書類補正指示

追加書類提出依頼

書類補正
追加書類提出

指定通知受領 指定通知
事業所番号は指定通知にてお知らせい
たします。

指定公示

事業開始
（事業所指定）


