
別紙１

仕様書 

 

１ 業務名 

特別展ポスター等作成業務 

 

２ 委託期間 

契約締結日から令和７年９月１日まで 

 

３ 業務内容 

特別展「古代エジプト・ふしぎ発見！」の広報用ポスター、リーフレット、観覧券、開

会式案内状を作成し、納品する。作成にあたっては、下関市立美術館（以下「美

術館」という。）の指示に基づき、図版および文字のレイアウトなど必要なデザイン

処理を行う。 

 

４ 業務詳細 

(1) ポスター 

ア. サイズ　 B2（515×728mm） 

イ. 紙質　　 マットコート紙　１１０kg 

ウ. 刷り　　 片面刷り（４色） 

エ. 数量　　 １,０４０枚 

オ. 写真 作品画像３０点程度 

(2) リーフレット 

ア. サイズ　 Ａ４（２９７×２１０mm） 

イ. 紙質　　 マットコート　９０kg 

ウ. 刷り　　 両面刷り（４色／４色） 

エ. 数量　　 ５０,０００枚 

オ. 写真 作品画像３０点程度 

(3) 観覧券 

ア. サイズ １６５×７４mm（５種共通） 

イ. 紙質 マットコート　９０kg 

ウ. 刷り　　 片面刷り（４色） 

エ. 券種・数量 

当日券４種 一般５,０００枚、大学生３００枚、 

一般（高齢者）２,２００枚、無料１,３００枚 

招待券１種　  ５,２００枚 

計１４,０００枚 

オ. その他　 各種通しナンバー２ヶ所、ミシン目１か所入れる。 



 

当日券は針金綴（各１００枚綴）。招待券は 1 束１００枚の天糊綴じ。 

(4) 開会式案内状 

ア. サイズ　 （ハガキ）１４８×１０５㎜ 

イ. 紙質　　 マットコート　１３５kg 

ウ. 刷り　　 両面刷り（４色／１色） 

エ. 数量　　 ８００枚 

 

〈共通事項〉 

写真等画像データは、美術館の提供するデータもしくはポジフィルムからデータ化を

行う。一部の作品については撮影を行う。美術館から提出する原稿は、データ（作成

ソフト：Microsoft Office Word、Adobe Illustrator 等）による。 

 

５ デザイン・レイアウト 

デザイン・レイアウトにあたっては、受託者が、美術館の提供する写真原板、画像デ

ータ、文字データ及び関連資料等を使用して案を作成して美術館に提示し、美術

館と協議して必要な変更・修正を行い、美術館の確認を経てその内容を決定するも

のとする。 

 

６ 印刷設備・条件 

受託者は、仕様書 4 に挙げた作成物を印刷することができる設備を所有する者であ

ること。 

 

７ 校正 

校正３回及び色校正２回、本紙校正１回以上を原則とする。なお、上記５のデザイ

ン・レイアウトに係る協議に伴う変更・修正は、校正の回数に含まれないものとする。

また、校了後、美術館の担当者が刷り出し立会いを行う場合がある。 

 

８ 納品期限 

上記４.（1）及び（2）、（3）のうち招待券  ２０２５年７月１５日 

上記４.（4） ２０２５年８月８日 

上記４.（3）のうち当日券（４種） ２０２５年９月１日 

※成果物のデザインデータ一式を CD-R 等の媒体で納品すること。 

 

９ 納入場所 

別表のとおり 

 

１０ 著作権 



 

制作した印刷物の著作権（著作権法第２１条から第２８条までの権利を含む）は、美

術館に帰属するものとする。 

 

１１ その他 

この仕様書に定めのない事項については、美術館と受託者が協議して定めるものと

する。 

以上


