
別紙１

令和７年度一斉改選に伴う退任民生委員 

・児童委員記念品配送業務委託仕様書 
 
 
１　記念品について 
・カタログギフト 
・システム料込みで定価３，０００円相当のもの 
・包装・外のし（退任記念／下関市） 
・予定数量２１９冊 
・挨拶状の便箋（和紙）への印刷及び封筒への封入 
・挨拶状及び記念品の配送 
※　挨拶状の原稿をもとに必要部数を便箋に印刷し、印刷済みの便箋を封

筒に封入して、カタログギフトと同梱した上で、別に指示する退任され

た民生委員・児童委員宅へ直接配送すること。なお、便箋及び封筒は決

定業者が用意すること。 
 
２　配送期限 
　・令和８年３月１７日 
 
３　その他 
　・配送先リスト及び挨拶状（ひな型１部）は業者決定後に、直接渡すので、

福祉政策課の担当者へ連絡すること。 
　・カタログギフトの配送執行状況について、配送期限前に一度報告すること。

また、ギフトの申込状況について、申込期限前に一度報告をすること。 
　・挨拶状用の便箋、封筒については、事前に福祉政策課の担当者と打合せす

ること。 
 


