
別紙１

仕 様 書

１．委託業務名

下関市・釜山広域市姉妹都市締結５０周年記念 訪問団受入委託業務

２．業務の目的

本業務は、本市が令和８年に下関市と大韓民国釜山広域市と姉妹都市

締結５０周年を迎えることを記念して、記念式典をはじめとした行事を

開催するにあたり、釜山広域市からの訪問団を受け入れるものである。

３．委託期間

契約締結日から令和８年１２月２５日（金）まで

４．行事実施期間

令和８年８月１２日（水）～１４日（金）（予定）

５．実施場所

下関市内及び福岡県内

５．受入人数

釜山広域市訪問団１０人程度（予定）

６．日程表

別紙１－１ 日程表（案）のとおり

７．業務内容

以下の項目を行うものとする。

（１）移動の手配（車両の手配）

下表のとおり、ハイヤー（黒色セダン）及び中型バス（運転手付き、

冷暖房完備、トランクあり）を手配すること。なお、高速・都市高速利

用等、有料道路通行料を含むものとする。

①黒色ハイヤー

日付 時間帯（予定） 場所 摘要

8/12（水） 8:00～ 21:00 下関～福岡空港～下関 高速・都市高速使用

8/13（木） 8:30～ 19:00 下関市内



②中型バス

（２）宿泊手配 ※仮予約済

以下のとおり、朝食付きの宿泊の手配及び支払いを行うこと。なお、

宿泊料金については、指定金額のとおりとする。

宿泊場所：下関グランドホテル

（３）食事等手配

下表のとおり、食事を手配し、支払いを行うこと。会場未定の場合は、

国際課と協議のうえ選定をすること。なお、食事代金については、指定

金額のとおりとする。

日付 時間帯（予定） 場所 摘要

8/12（水） 8:00～ 21:00 下関～福岡空港～下関 高速・都市高速使用

8/13（木） 8:30～ 22:00 下関市内

8/14（金） 9:00～ 17:00 下関～福岡空港～下関 高速・都市高速使用

日付 部屋タイプ 室数 人数 料金（円）

8 月 12 日（水） 街側 シングル 2 2 26,000

街側 ツイン 9 9 144,000

海側 DLX ツイン（Ａ） 1 1 37,000

海側 スイート 1 1 52,000

8 月 13 日（木） 街側 シングル 2 2 28,000

街側 ツイン 9 9 243,000

海側 DLX ツイン（Ａ） 1 1 45,000

海側 スイート 1 1 81,000

日付 内容 場所（予定） 一人あたり（円）人数（予定）計（円 ･税込）

8 月 12 日（水）昼食 未定 4,000 20 80,000

8 月 13 日（木）
昼食 未定 4,000 20 80,000

夕食 下 関 グ ラ ン ド ホ テ ル 16,000 20 320,000

8 月 14 日（金）昼食 未定 4,000 20 80,000

お茶代 - 1,500 40 60,000



（４）その他諸雑費（指定金額： 50,000 円）

その他、手荷物預かり料金、駐車料金、熱中症対策品など消耗品費等、

事業の円滑な遂行に必要な諸雑費を支払うこと。

８．特記事項

（１）業務の実施に当たっては、事前に市と協議及び調整を行い、業務に

支障がないように留意すること。また、関係者と相互に連絡及び協

調し、業務を円滑に遂行するように努めること。

（２）業務の遂行に必要となる設備及び人員等に係る経費は、全て契約金

額に含まれるものとする。

（３）仕様書に記載する期間、日数及び人数は目安とし、記念行事参加者

や来関者、公式訪問団の行程や人数等に合わせて委託料の範囲内で

決定すること。

（４）この仕様に定めのない事項及び業務上の疑義が生じた場合は、その

都度、発注者と協議するものとする。

（５）契約当事者の協議により、仕様書の業務内容と実施した業務内容と

の間に異動があり、その業務の実施に要した額が契約金額に満たな

いときは、契約金額を当該業務の実施に要した額に減額する。

（６）指定金額については、業務終了後、契約額の範囲で精算すること。


