
 

 

別紙１

第５期下関市地域福祉計画策定業務仕様書 

 

１　業務名 

　　第５期下関市地域福祉計画策定業務 

 

２　業務の目的 

　　本業務は、社会福祉法第１０７条に規定される市町村地域福祉計画とし

て「第５期下関市地域福祉計画」を策定することを目的とする。 

 

３　委託期間 

　　契約締結日（令和８年９月下旬予定）から令和１０年３月３１日まで 

 

４　委託業務内容 

（１）情報把握・分析 

・既存資料、統計データ等の整理・分析 

・アンケート調査（郵送及びWEB調査）の設問設計、集計及び分析 

・関連計画等との関係整理 

・関係諸団体等との連絡調整 

・下関市福祉部福祉政策課との打ち合わせ（８回程度） 

　打ち合わせは、対面又はオンラインで実施 

・分析結果報告（紙媒体１部、電子媒体（ＣＤ－Ｒ、１枚）） 

（２）審議会関係（４回開催予定） 

・会議への出席（１名） 

・会議用資料の作成 

（３）懇話会関係（令和９年８月に９回開催予定） 

　　・懇話会用資料の作成 

（４）中間報告書作成 

・書面（Ａ４判、１色刷り、９０頁程度、１００冊） 

・電子媒体（ＣＤ－Ｒ、１枚） 

（５）計画策定 

・原案作成、校正 

・原案修正（下関市地域福祉計画審議会等の意見を反映）、校正 

 

 



 

 

（６）パブリックコメント関係（計画書、概要版の作成及び意見対応） 

・計画書及び概要版は、各２５部を紙媒体で作成提出のこと。 

・計画書及び概要版は、電子媒体（ＣＤ－Ｒ、１枚）も提供すること。 

・概要版は、住民が理解しやすい資料とすること。（１０頁程度）　 

・パブリックコメントの実施支援（資料の作成、意見整理及び必要に応

じた計画への意見反映） 

 

（７）成果品の提出（計画書作成） 

・計画書の編集、校正、印刷 

・計画書原稿提出（電子媒体（ＣＤ－Ｒ、１枚）） 

・計画書（Ａ４判、表紙マットポスト、本文上質紙、１色刷り、あじろ

綴じ、１３０頁程度（各頁に携帯電話対応音声コード貼込、切欠き加

工）、１，２００冊） 

・計画書概要版（Ａ４判、カラー、１０頁程度（各頁に携帯電話対応音

声コード貼込、切欠き加工） ２，３００冊、企画編集、要約、デザイ

ン、レイアウト、イラスト作成費込） 

　　・業務完了報告書 

（８）留意事項 

　　・計画策定に当たっては、下関市が策定している、総合計画、保健福祉

等の関連計画との整合性を図り、国及び山口県の動向や社会情勢を踏

まえた内容とすること。 

　　・重層的支援体制整備事業実施計画を内包させた計画とすること。 

　　　（令和９年４月施行予定の重層的支援体制整備事業実施計画を反映さ

えた内容とする。） 

・社会福祉法人下関市社会福祉協議会（以下「市社協」という。）が策

定する下関市地域福祉活動計画と一体的に策定するため、必要に応じ、

市社協とも連絡調整を行うこと。 

・委託料は、本業務の完了後に一括して支払うものとする。 

 

（９）アンケート調査について 

　　・アンケート調査は、市民意識調査（市民３，０００人対象、無作為抽

出）と団体等調査（市内福祉等の活動を行う団体、約５５０団体対象）

の２種類とし、調査票及び封筒（返信用封筒含む）の印刷費用、発送

等にかかる費用は受託者負担とする。 

　　・WEB調査システム費用は、全て受託者負担とする。 



 

 

・アンケート結果の集計・分析方法については、下関市と受託者がその

都度協議の上、決定するものとする。 

　　 

 　（10)その他

・進捗状況確認協議（８回程度）にかかる交通費、資料送付等の連絡調

整にかかる費用は、受託者負担とする。 

・審議会及び懇話会の会議録は下関市職員が作成し受託者へ提供する。 

 ・詳細については、別途下関市が指示するところによるものとする。

 ・個人情報の取扱については、十分に留意すること。

・この仕様書に記載されていない事項については、下関市と受託者がそ

の都度協議の上、決定するものとする。


